
 
Deutscher Schulverein 

Changchun 

长春市德国国际学校 

 

Der Deutsche Schulverein Changchun 

sucht zum 01. April 2015 

eine/n Assistent/in des Schulvereinsvorstands  

Der Deutsche Schulverein Changchun e.V. ist Träger der Deutschen Internationalen Schule und des 

angegliederten Kindergartens. Der/die Assistent/in nimmt die vom Vorstand des Schulvereins 

übertragenen Aufgaben wahr.  

Sie sind für die Schul- und Verwaltungsleitung der direkte Ansprechpartner des Vorstands vor Ort und 

sind in das Tagesgeschäft eingebunden. Im vorgegebenen Rahmen treffen Sie eigenständig 

Entscheidungen. 

 

Ihre Aufgaben: 

 interne und externe Vertretung des Schulvereinsvorstands 

 Förderung der Zusammenarbeit zwischen Schulleitung, Verwaltungsleitung und Vorstand 

 Entwicklung und Koordination der strategischen Prozesse 

 Qualitätsmanagement 

 selbständiges Bearbeiten von Projekten 

 Erstellung von Mustern und Vorlagen  
 

Ihr Anforderungsprofil: 

 abgeschlossenes Studium im betriebswirtschaftlichen oder verwaltungswirtschaftlichen 
Bereich 

 Management- und Führungserfahrung im administrativen Bereich 

 Flexibilität, Neugier und Arbeitsfreude im Umfeld der chinesischen Kultur 

 hohe Kompetenzen im Bereich der Kommunikation mit den verschiedenen beteiligten 
Gruppen 

 Erfahrung im Umgang mit rechtlichen Grundlagen (BGB, Arbeitsrecht, Vereinsrecht, …) 

 gute Kenntnisse im IT-Bereich - Hardware und Software 

 fließende Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch; Chinesisch wäre von Vorteil 

 Erfahrungen im Bildungsbereich sind wünschenswert 
 

Die Deutsche Internationale Schule Changchun kooperiert mit der Changchun American International 

School und nutzt deren Einrichtungen. Im aktuellen Schuljahr 2014/2015 besuchen 55 Schüler die 

DISC, in allen Schulformen (Grund-, Haupt- und Realschule, Gymnasium), in den Klassenstufen 1 bis 

10. In dem räumlich getrennten Kindergarten werden bis zu 30 Kinder in zwei Gruppen betreut. 

Weitere Informationen über die Deutsche Internationale Schule Changchun erhalten Sie auf unsere 
Homepage: www.dis-changchun.com. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis 30.10.2014 per E-Mail (max. 2 MB) an: 

Deutscher Schulverein Changchun 
zu Hd. Mike Kleinhenz 

mike.kleinhenz@dis-changchun.com  

http://www.dis-changchun.com/
mailto:mike.kleinhenz@dis-changchun.com

